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ACTA No. 308 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: EQUIPO EJECUTOR ASESORIA COMERCIAL  

CIUDAD Y FECHA: 
PEREIRA, Del 19 al 23 de abril del 2021 

 
 

HORA INICIO: 

7:00 AM 
HORA FIN: 

 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Virtual por Meet  
https://meet.google.com/gus-sdqm-huw Marzo 19 
https://meet.google.com/uct-uxms-evx_Marzo 21 

 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Territorium  
2. Reclamar materiales de formación. 
3. Invitación de la Líder Diana Cacante para charla a los aprendices.  

4. La IE Santander solicita cambiar la formación de los miércoles para los viernes  
5.  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

1. Aprender a crear una evidencia en la plataforma Territorium. 
2. Reclamar materiales de formación del almacén para cada ficha. 
3. Divulgar la información de las charlas que están programadas para el jueves 21 de 

abril y 30 de abril para los aprendices. 
4. Contemplar la posibilidad de que la clases en la IE Santander sean cambiadas de los  

miércoles para los viernes  
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 Durante La semana del 19 al 23 de abril, se realiza encuentro virtual por la plataforma y Meet. Los 
instructores que hacen parte del equipo ejecutor del técnico en Asesoría comercial y técnico en 
venta de productos y servicios: Byron Guerrero, Nancy Franco, Eduardo Arias, Carmen Giraldo, 
Sandra Julieth Palacios, María del Pilar Olarte Cortés y Yuviza Gutiérrez Figueroa con el objeto de 
desarrollar cada uno de los temas planteados en el objetivo de estos encuentros. 

 
1. Territorium  

 

El equipo ejecutor se reune  mediante la aplicación meet, mediante la voceria del 

compañero Bayron para indicarnos la manera mas idonea y efectiva de crear las 

evidencias en la plataforma de Territorium, de tal manera que los aprendices pueden 

subir sus evidencias a las actividades asignadas. 

2. Maria del Pilar sugiere que cada instructor aporte el numero de aprendices por ficha 

para poder reclamar los materiales cuando nos encontremos en el almacen. 

3. Maria del Pilar indica que la lider Diana Cacante sugiere que divulguemos y 

hagamos extensivo la invitacion para estas charlas a los aprendices. 

https://meet.google.com/gus-sdqm-huw%20Marzo%2019
https://meet.google.com/uct-uxms-evx
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4. Definitivamente se cuadro todo y quedó organizado el cambio para las clases en la 

IE Santander de los miercoles para los viernes dados a que ellos los miercoles 

tienen la actividad de trabajo social.  
 

CONCLUSIONES 

 

• Se logra crear evidencias de manera correcta en la plataforma territorium. 

• Se tabula la información del numero de aprendices por cada ficha para 
poder pedir los materiales en el almacén. 

• Se llegó a la conclusión de que cada uno decidiera si ingresaba con sus 
aprendices a las charlas. 

• Se cambia horario en la IE Santander de los miércoles para los días 
viernes. 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en 
este documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente 
clasificación de la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar la presente acta Instructora Yuviza 
Gutiérrez Figueroa  

 
Marzo  
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 
 

   x 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA________ DEL MES DE_____________ DEL AÑO 20 

 

OBJETIVO (S)  
 

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / NO. 
Si marca No por favor no 

diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

  
SI 

BYRON 
GUERRERO 
BETANCUR 75106171 

  
 

X 

 COMERCIO 

Y 

SERVICIOS 
byrong@mis
ena.edu.co 

  

 

  
SI 

EDUARDO 
ARIAS SÁNCHEZ 

79708337 

  
 

X 

 COMERCIO 

Y 

SERVICIOS 
eduasanchez
@gmail.com 

  

 
  

SI 
LUZ NANCY 

FRANCO 42127172 

  
X 

 COMERCIO 

Y 

SERVICIOS 
lnfranco27@
sena.edu.co 

  

 

  
SI 

MARIA DEL 
PILAR OLARTE 

CORTES 42068174 

  
 

X 

 COMERCIO 

Y 

SERVICIOS 

pily.olarte@
misena.edu.c

o 

  

 

  
SI 

CARMEN 
GIRALDO 

30326766 
 

  
 

X 

 COMERCIO 

Y 

SERVICIOS 

carmengirald
o@misena.ed

u.co 

   
 

  
SI 

YUVISA 
GUTIERREZ 

 

 
35695714 

 

  
 

X 

 COMERCIO 

Y 

SERVICIOS 

Ygutirrez4@
misena.edu.c
o 

  

 

  
SI 

SANDRA 
YULIETH 

PALACIOS 65777885 

  
 

X 

 COMERCIO 

Y 

SERVICIOS 

Yuyitaaa201
1@misena.e
du.con 
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